Estabelece normas para o pagamento de

= s diaria § g Fatalalk Aemnlalto
Publicado Edicdo N2 Pag. giarias aos age enies pu licos no ambito
- - L do Poder Executivo do Municipio de

Clevelindia-PR ¢ dé4 outras providéncias,

Art. 1° O agente publico da administragio do Municipio de de Cleveléndia que
se desiocar para desempenho de atividades em carater eventual, trans sitorio € em 1azdo
nde tem exercicio para outro ponio do

jus 4 percepcdo de diarias segundo as

evida prestacdo de contas, a ser verificada

o preenchimento do Relatdrio de V éagem constante no Anexo IV da presente lei.

com a didria de viagem incluem hospedagem,

» locomogdo, as relativas ao cusieio de

de transporte individual ou coletivo,

A0

§ 4° As digrias serio concedidas de acordo com o interesse publico

svidenciado pole cumprimento dos deverss proprios do ¢argo,

(=

dos

,—\

Art. 2° O valor unitério das diarias tera como valores aqueles estabel
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§ 1° A diéria sera cr edﬁad em moeda do P {s, mediante depdsito prévio em

, de acordo com os critérios desta Let.

§ 2° O servidor que, por convocagdo EXpressa, afastar-se de sua sede

Art. 3° Anualmente o Chefe do

valor das diarias contidas na tat

(1O apumulads nos |
= A ,-f’;t,j ﬂ;.Jl"-j.,i.a ; adWSa L

5}

ragrafo tnico: Nos termos do Art. 37, inciso X1, da Constituiciio da
Republica, as didrias, no dmbito municipal, t&m como teto o valor da diaria do Prefeito

d

Municipal; as diarias do Prefeito Municipal, por sua vez, tém como |
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apitulo 24

T
Do Transporte

et

ok ; a % R—— s teamamarta 1O o tod
custelo das passagens ou o pagamento de transporie loCado, contratad
1. 8

j W
e

2
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viagem, conduzir o veiculo da frota municipal, desde que detenha Carteira Nac ional
Habilitacsio (CNH), compativel para condugéo do respe ectivo veiculo disponibilizado.
Art. 5° O Agente Piblico que preterir o transporte custeado pelo Municipio,

nor motivo expressamente justificado e mediante deferimento do Prefeito Municipal,
veiculo particular, condicionado tambem a assinatura do

desta Lei, renunciando o meio de

snfortanio ocorrido com o servidor ou com ¢ veiculo no curso da viagem.
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Paragrafo {inico: As d\.spesas de Viagem com combustwels pedagms e
cutros eventualmente inerentes ao {ranscurso do trajeto até o destino, serdo ressarcidos
pela Administragdo, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da apresentaciio da

tacio de contas pelo servidor, das despesas realizadas,

Capitulo I}

Processo de Solicitagho e Autorizagho da Diaria

Art. 6° O ato de Concessiio da didria, mediante prévia e formal solicitagdo e
expediciio de ato autorizativo pelo Chefe do Poder Executivo ou autoridade por ele
designada, devera conier: nome do beneficiario, cargo, nimero do CPF ¢ nimero da

CIC/RG, ntmero da matricula, objetivo da viagem, data da saida e de retorno, origem €
destino, meio de transporte utilizado, quantidade de diarias € valor correspondente, tudo
g forma do Termo de Solicitagdo de Viagem indicado no Anexo II desta Lei.

§ 1° O requerimento de digria devera ser assinado pelo servidor e pelo seu

superior hierarquico do 6rgdo a que pertencer, devendo set protocolizado na Secretaria

N

Municipal de Administragio, sob pena de indeferimento do pedido.

4 1

§ 2° Quando o beneficiado com a diaria for o Pre feito Municipal, este

4

devera solicitar a emissdo de empenho 20 setor de contabilidade, seguindo 0s ais
tramites previstos para ©S servidores, sempre <Om & gpreciagdo pas-terier pelo
Coordenador do Sistema de Controle Interno,

Art. 7° No caso especifico de requerimento de didrias para comparecimento
em cursos, treinamentos &/ou capacitagGes, para a devida analise da conveniéncia €
cportunidade para 2 !/ dministragdio, bem como do Interesse plblice a respeito da
participagio do solicitante ao ato devera ser considerado, inclusive, a correlacdo do
tema do curso com o exercicio das fungdes do cargo do servidor.

Art. 8° Néo se poderé autorizar a concessio de diarias ou indenizagdes apos
s realizacdo do evento que deu origem ac pedido, salve no caso de verificac8o de
despesas imprevisiveis & de forga maior, devidamente justificadas © comprovadas

documentalmente.
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9° A autorizacic para concessio de dlémas pressupae

a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com 0 interesse publico;

b) Correlagéo entre 0 motivo do deslocamento & as atribuigtes do cargo.

¢) Conveniéncia ¢ oportunidade para a Administragao;

Art, 10 O relatorio sintético de concessio e pagamento de didrias devera ser
publicado quinzenalmente no ¢rglo de imprensa oficial do Municipio, com indica

do nome do beneficidrio, cargo ou fungdo que exerce, destino, periodo de afastamento

5]

sividade a ser desenvolvida, valor despendido e o niimero do processo administrativo a
que se refere a autorizagdo, sem prejuizo da publicacio imediata, também no Portal da
Transparéncia.

Art. 11 Dirias serfio concedidas por dia de afastamento e, e, havendo

3 r

pernoite, deverd ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

serd devida didria integral, conforme valores previstos para didrias nacionais.

,_._a

Exigindo o afastamento, permoite em territorio nacional, fora da sede,

§ 2° O valor da diaria sera reduzido & metads, quando nio houver pernoite

fora do domicilio/seds do servidor.

R
{ad

§ 3° As digrias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia
do retorno, inclusive.

§ 4° Na hipotese de ser autorizada a prorroga¢do do prazo durante ©

afastamento, o agente fard jus & revisdo do valor antecipado de didrias nos termos aesta

§ 5° Quando o periodo de afastamento do municipio em que o membro o
servidor estiver lotado for igual ou inferior a 04 (quatro) horas, ndic havendo pemoite,
tampouco almogo ou jantar, no fard jus a nenhum valor a titulo de diaria, ressalvadas
comprovadas excegdes, devidamente justificadas, nos termos desta lei:

Art. 12. O pagamento no <aso de deslocamentos que incluam finais de
semana ou feriados sera excepeional, devendo estar expressamente justificado.

Paragrafo (mico: Quando a viagem niio estiver ou ndo puder ser programada

com antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou
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céo de d'ana dyve ser mrmauzada nos ternos desta Ll assim que

Art. 13. As despesas de didrias deverfio ter dotagSes orcamentérias
sspecificas e seguir o rito da Lei Federal n® 4.320/64, com a concessdo mediante
a’ﬂpez:h@ prévio, emisséo de nota de liquidacfio & ordem de pagamento pelo ordenador

de despesa

Art. 14, Em caso de cancelamento de viagem, nfo realizacdo da viagem, do
Tetomo antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas, as

didrias recebidas em excesso ou indevidamenie deverfio ser restituidas no prazo de no
méximo, 5 (cinco) dias, com a devida justificativa.
Art. 15. Na hipdtese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicdo
.L

no prazo fixado nesta Lei, 2 Administragdo procedera ao desconto do valor respectivo

m folha de pagamento do més em curse ou no més imediatamente posterior, acrescido

apitulo IV

Do Relatdério de Viagem

comprovantes da realizagio das tarefas que justificaram a realizagfio da viagem, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias apOs o retorno, podendo fazer isso, através dos
seguintes elementos probatorics:

I - ata de reunifio ou declaracfio emitida por unidade administrativa, no caso

[

‘s visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de ComissBes ou
sssemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;
11 - declarac8o emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em

eventos, semindrios, itreinamenics ou asssmelhades, em gue conste & nome 4o
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1T - atestado ou cemmuado de frequenma que comprove 2 pamclpag:ao no
ntc que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do
beneficidrio no local de destino, conforme solicitag3o prévia da didria.

T%

IV - relatdrio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o

W

periodo de afastamento;
V - putros documentos que s& considerem pertinenies para complementar &

comprovacio do cumprimento do enca rgo/finalidade que justificou a realizacio da

§ 1° No caso do deslocamento ser realizado mediante a utilizacfo de veiculo
oficial, a comprovaglo dar-se-4 também com o preenchimento, pelo condutor, de
formulério especifico do Controle de Frotas.

8§ 2° A omissdo na apresentaclo, no prazo fixado no caput deste Artigo, da

documentac8o acima implicara no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Capitulo IV
Das Disposicdes Finais
Art. 17. Os membros de conselhos, guando estiverem representando ©
MMunicipio no exercicio da fungfo publica de conselheiro, receberdo diarias equivalenies
a0s servidores publicos.
Art. 18, O pagamento de didrias instituido por esta Lei terd carater de verba

‘ndenizatorie, ndo integrando o respectivo vencimento, remuneragio, ou subsidio para

Art.19, Constitui infragBo disciplinar grave, punivel na forma da Lei,
conceder e/ou receber didria indevidaments, sem prejuizo da obrigacdo de restituicgo
imodiata ao crario dos valores indevidamente pagos.

Art, 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag#o.

Art. 21 Revogam-se as disposigdes em contrario, notadamente a Lei

Municipal n° 2.000, de 27 de setembro de 2006.
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-ABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE CLEVELANDIA, ESTADO DO
> ARANA, EM 10 DE JUNHO DE 2022.
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 CergoouFuncho | CIDADESDO | DEMAIS CURITIBA, | BRASILIAE |
@ SUDOES““E DO  CIDADESDO | FOZDO | DEMAIS !
i PARANAE ENTERIQR DO | IGUACT, | CAPITAIS DE |
| @ESTE | PARANA CASCAVEL, | ESTADO |
| | CATARINENSE | LONDRINA, |

;  MARINGA, | |
PONTA | !
! . GROSSAE f 3
= CIDADES DO ﬁ
5 - INTERIOR DE | ‘
| OUTROS ’ |

ESTADOS
| |
i Prefeito e Vice Com pernoite: | Com pernoite: | Com ﬁmﬁe: Com pernoite: |
' Prefeito RS$-500,00 | RS-600,00 | RS-900,00 R$-1.500,00
| |
| Sem pernoite; Sem pernoite: Sem pernoite: :1
RS5-250,00 R3-300.00 R$-450,00 j
|8 CEETAR&GS Com pernoite: | Com pernoite: = Com pernoite: | Com pernoite:

| R8-300,00 | R§-400,00 . R§-350,00 | RS-1.206,0¢ |
i 1 | |
| Sem pernoite | Sem pernoite: Sem pernoite: | 3
, | R$-150,00 | R$-200,00 R$-275,00 | =
; JU?IDEC@‘S E | ‘ | L
| DEMAIS | ‘ I
SERVIDORES | , | |
- ' | |

L 1 ] L

V%L@R DAS DIARIAS

a} Para viagens a destinos que tenham cidades geminadas ou limitrofes de

Estados diversos da Federagido, sera concedida a diaria de menor

aplicdvel para cidade do destino:

Para viagens a cidades de outros paises e que sejam fronteirigas com o Brasil,
seré concedida diaria, se necessario, equivalente ao menor valor aplicavel
para cidades brasileiras limitrofes ao destino.

valar
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ANEXQO II
MODELQC DE SOLICITACAQ DE VIAGEM

; DADOS DO SOLICITANTE ;
li Neme e CPF | Matricula: :
| |
Orgio de Lotacio Cargo/Fungio: |
| | |
| ] DADOS DA VIAGEM |
\ Data da Viagem: saide dia _/_ as _h e retorno dia Destino:

ST A - T

| Quantidade de Diarias e Valor

‘ Transporte Utllizado: .
‘ Total: !

. Finalidade da Viagem:

| OrgBos/locals a serem visitados ou eventos:
|
i

]

- |

| Dotagio Orgamentaria _
Dsclarc estar ciente das normas previstas ne regulamentagio de diérias aprovadas em respectiva

ie Munigipal. Declaro também e para todos os fins que sEo veridicas as informacdes prestadas; sem

rasuras, nesta solicitacio de didria, e me responsabilizo por eventuais squivocos & omissdes, sendo gqus

autorizo o descomto em folha de pagamento de eventuais créditos néio gastos e n&o ressarcidos 20 erario.

e—

Solicitante da digria Superior Hierarquico do solicitante
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ANEXOQ IIX

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, . acupante do cargo d

_ e
inserito ne CPF

a° a0 meio de transporte ofsrecido

vzl pars perticipar do

EVERLO I ) . ) o

. na cidade de__ —__. Estado___ o .

no dia / /

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com velculo préprio,

glugado ou emprestado e ASSUMO total responsabilidade pelas despesas decorrentes

4

m

viagem ¢ também peles riscos inerentes ao transporte & eventuais danos causados

zo meéeu velculo ¢ 2 mihha pessca, & guem mais estiver no vefculo ou a terceiros,

B

decorrentes de eventuais acidentes sofridos pelo servidor no curse da viagem.

Clevelandia-PR,_ / /

Assinatura do servidor
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Nos termos da Legisiagio Municipal que regulamenta a concessdo d

zos servidores piblicos municipais, em anilise da documentagic ¢ informagles

znexadas, HOMOLOGO ¢ presente Relatdrio Circunstanciado, ¢ encaminho

1il
Departamento de Contabilidade para que promova seu arquivamento junto
Protocolon®__ /4 , de Empenho, Liquidagio e Pagamento.
Clevelandia-PR, [/ L

Assinatura da Chefia Imediata



